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HOJIOKEHHUE

00 apxuBe MYHMIIUIIAJILHO 0IOJKETHOI0 00111€00pa30BaTEeJIbHOTO

yupexaeHus «Cpeanss mkosa Ne43»



1. O01mue moJioKeHUs

1.1. ApxuB MBOY «CHI Ne43» cozmaH A XpaHEHUs JOKYMEHTOB, OOPa3yOMIUXCs B
IIPOLIECCE €€ JAESITEIbHOCTH, a TaKK€ 3aKOHUYEHHBIX JEJIONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTOB
MPAKTUYECKOr0 Ha3HAYeHHUsI, UX OTOOpa U y4erTa.

1.2. B cBoeit aesrenpHocTH apxuB MBOY «CIII Ne 43 pykoBojcTByeTCS:

- ®enepanbHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccuiickoit
Oepnepanun",

- ®enepanbHbIM 3aKOHOM OT 22.10.2004 Ne 125-D3 "O6 apxuBHOM Jene B Poccuiickoit
®denepanun”

- HOPMATHUBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMU U  METOJMYECKHUMH PEKOMEHJALUSIMHU
@®enepallbHOTO apXUBHOIO areHTcTBa (ajnee — PocapxuB), HOPMATUBHBIMU NPABOBBIMU aKTaMU
U METOJUYECKUMH peKOMEHAAlUsIMH cyObekTa PD, ycTaBOM U JOKAJIbHBIMH HOPMATHUBHBIMU
aktamMu MBOVY «CII Ne43», HacTOAIINM HOJOKEHUEM.

1.3. Hacrosmee mnonoxxeHne pa3padotano Ha ocHoBaHuu Ilpmkaza PocapxuBa oT
11.04.2018 Ne 42 «O0 yTBep:KI€HUU IPUMEPHOTO MOJIOKEHUS 00 apXUBE OpraHU3aLun»

14. MBOY «CII  Ne43»  oOecrieyuBaeT apxuB HEOOXOIUMBIM TIOMEIICHHEM,
000py/I0BaHUEM U KaJpaMHu.

1.5. Apxus MBOY «CII Ne43» Bo3rnaBiseT OTBETCTBEHHBIH 3a apXWUB, KOTOPBIH
Ha3HayaeTcs TMPUKA30M pYKOBOJUTENS O0pa30BATEIbHOIO YUPEXKACHHUS M MOTUUHSETCS

HCMMOCPCACTBCHHO PYKOBOAUTCIIIO O6p3.30BaTCJ'ILHOFO YUYpCKACHUH.

2. CocraB nokymentoB Apxusa MBOY «CII Ne 43

2.1 JIokyMeHTBI TOCTOSIHHOTO U BPEMEHHOI'O CPOKa XpaHEHUs, B TOM YHUCIE JOKYMEHTHI
M0 TUYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINECS B ACSITEIbHOCTH LIKOJBI;

2.2. JIOKyMEHTBI TIOCTOSIHHOTO XPaHEHHs] U JOKYMEHTHI MO JUYHOMY cOCTaBy ¢oHza
OpraHu3aIi-TIPeIIIEeCTBEHHUKOB;

2.3. ApxuBHbIe (DOH/IBI INYHOTO MTPOUCXOKACHUS (TIPU UX HATHYUH);

2.4. CnpaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA K JOKYMEHTAM M YYETHbIE JOKYMEHThl ApXHBa

IIKOJIBI.

3. 3agauyu u GyHKIUH apXUBa
3.1. OcHOBHBIMHU 3a/la4aMH aPXUBA SIBIISIOTCS:
3.1.1. Opranu3anus XpaHeHHsI JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH pa3IeiioM 2

HaCTOsAIICTO IMOJIOXKCHU,



3.1.2. KommnektoBaHWe apXWBa IIKOJbl 3aKOHYEHHBIMH  JEJONPOU3BOIACTBOM
JOKYMEHTaMHU;

3.1.3. YueT 10KyMEHTOB, HaXOAIINXCS HA XPAHEHUU B ApXMBE ILIKOJIBI.

3.1.4. Vicnonb3oBaHUE IOKYMEHTOB, HAXOAAIIUXCSA Ha XpaHEHUH B APXHBE LIKOJIbI;

3.1.5. MeToanveckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPOJIb 32 (HOpMUPOBAHUEM U OPOPMIICHUEM JIETT
B CTpYKTYpHbIX nozpaszaeneHusix MbOY «CIL Ne 43 u cBoeBpeMeHHOM nepeiayeil UX B apXUB.

3.2. B COOTBeTCTBMM C BO3JOXECHHBIMH Ha HEro 3aJadyaMi apXuB OCYIIECTBISET
cnenyomue GyHKIUU:

3.2.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO U BPEMEHHOT'O CPOKOB XpaHEHHUsI, B
TOM YHCIIE 10 IMYHOMY COCTaBY, 0OPa30BaBIINXCS B A€ATEIbHOCTH IIKOJIBI.

3.2.2. Bezner yuer JOKYMEHTOB U (DOHI0B, HAXOASIIUXCSI B APXMBE LIKOJIbI;

3.2.3. CucreMaTu3upyeT AOKYMEHTBHI, MOCTYIMAIOIIME HAa XPaHEHHUE B ApPXHUB ULIKOJIBI,
00pa30BaBIINXCS B XOJI€ OCYIIECTBICHUS JETATBHOCTH LIKOJIBI;

3.2.4. T[IpoBOAMT 3KCIEPTU3Y [IEHHOCTU IOKYMEHTOB, OPTaHU3YeT €KETOAHBIA OTOOD JeT
JUTSL YHUYTOXKEHUS JJOKYMEHTOB C HCTEKITUM CPOKOM XPaHCHHS,

3.2.5. Undopmupyer pykooactBo MBOY «CIII Ne 43» o coctaBe u coaep)kKaHUU
JIOKYMEHTOB apXHBa;

3.2.6. Bpiaer B yCTaHOBJIEHHOM HOpPSAKE J€fla, JOKYMEHThl MU KOIUMU JOKYMEHTOB B
LEJSIX CIIY’>KeOHOT0 M Hay4YHOTO MCIOIb30BaHUS;

3.2.7. UcnionmHseT 3ampochl OpraHu3aIfii ¥ rpaxaad 00 yCTaHOBJICHUU TPYJOBOTO CTaXa
U JPYTUM BOIIPOCaM COI[MAILHO-MIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM TMOPSAKE BbIIaeT
KOITUU JIOKYMEHTOB U apXUBHBIC CITPABKU;

3.2.8. Bener y4et ucnonap30BaHus JOKYMEHTOB, XPAHSIIUXCS B apXUBE;

3.2.9. CocraBnsieT 1Mo pe3ylibTaTaM SKCIEePTU3bl OMUCH e MOCTOSHHOTO, BPEMEHHOTO
XpaHEeHUs U M0 JIMYHOMY COCTaBy, a Tak)K€ aKThl O BBIACIEHUU K YHHUTOXKEHHUIO e, He
NOJJIeXKAUMX XpaHeHuto. Jlena, mojuiexaliye YHUYTOXKEHHUIO, MEepefaroTcsl Ha YTHIIM3ALUIO.
[lepenaua nen odopmisercss NpUEMO-CIAATOUYHBIM aKTOM, B KOTOPOM YKa3bIBaeTcsl JlaTa
nepefayd ¥ KOINWYECTBO ClIaBaeMbIX Jell. YHHUYTOXKAIOTCS CIHCAHHBIE JOKYMEHTBHI O]

KOHTPOJIEM COTPYAHHKA, OTBETCTBCHHOI'O 3a obecrneucHue COXPAaHHOCTH JOKYMCHTOB apXHBa.

4. IIpaBa 1 00132aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 ApXHUB
Jl7is BBIIOJTHEHHS BO3JIOXKEHHBIX Ha HETO 3a7ad U (YHKIMI OTBETCTBEHHBIM 332 apXUB
UMEET MPaBo U 00s3aH:
4.1. 3ampammBath oT coTpyaHukoB MBOY «CII Ne 43) cBeneHus, HEOOXOIUMBIE IS

paboThI apXuBa;



4.2. laBaTh pa3biACHEHUS U PEKOMEHIAIMM IO BOIMPOCaM, BXOASIIUM B KOMIIETCHIIUIO
apXuBa;

4.3. [IlpencraBisiTb AUPEKTOPY IIKOJIBI MPEIJIOKEHUS IO COBEPIICHCTBOBAHUIO
OpraHu3aIlMy XpaHEHHUs, KOMILJICKTOBAHHMS, YU€Ta U HCIIOJIH30BaHUS apXHBHBIX JOKYMEHTOB B
ApXHUBE IIKOJIBI;

4.4. KOHTpOIMPOBATh BHITIOJHEHUE YCTAHOBJICHHBIX MPABHWI Pa0OTHI C TOKYMEHTaMHU B
00pa30BaTENbHOM YUPEXKICHUN;

4.5. UupopMupoBaTh CTPYKTYpPHBIE TTOAPA3ACICHUS IIIKOJIBI 0 HEOOXOIUMOCTH TIepeIaun

JOKYMCHTOB B ApXI/IB IIKOJIBI.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 YHKIMOHUPOBaHUE AaPXUBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a HaJJICXKAIIEe U CBOCBPEMEHHOE BBITIOJIHCHHE apXHUBOM 33J1a4y U
GbyHKIM, TPEeTyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM IOJIOKEHUEM, HECET JIUI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIC 3a BEJCHHUE JICIONPOU3BOJCTBA, IMOATOTOBKY M TPEACTABICHUE
JOKYMEHTOB Ha XpaHCHWE B apXuB, HA3HAYAIOTCS PYKOBOJUTEIEM 00pa30BaTEIHLHOTO
YUPEXKICHUSI.
5.3. Koutponp 3a npearenpHocThio apxuBa MBOY «CHI Ne 43y ocymiecTBisieTcs

pyKoBoIUTENIEM 00pa30BaTEIBHOTO YUPEKICHUS.
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